




 
  Комплекс основных характеристик 

Пояснительная записка
Программа разработана в соответствии: 
- Указом Президента Российской Федерации от 9 ноября 2022 г. № 809 «Об утверждении Основ государственной политики по сохранению и укреплению традиционных российских духовно-нравственных ценностей»;
- Федеральным Законом РФ от 29.12.2012 г. № 273 «Об образовании в Российской Федерации» (в редакции от 04.08.2023 г. № 4-З «О внесении изменений в Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» (далее - ФЗ №273);
- Указом Президента РФ от 21 июля 2020 г. № 474 «О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года»;
- Приказом Министерства просвещения России от 27 июля 2022 г. № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
-Распоряжением Правительства РФ от 31.03.2022 г. № 678-р «Об утверждении Концепции развития дополнительного образования детей в РФ до 2030 года» (в ред. от 15.04.2023 г.);
 -Распоряжением Правительства Российской Федерации от 29 мая 2015 года № 996-р «Стратегия развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года»; 
- Федеральным проектом «Успех каждого ребенка», утвержденным 07 декабря 2018 г.;
-Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28 сентября 2020 г. № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодёжи» (далее – СП 2.4.3648-20);
-Приказом Министерства просвещения РФ от 21 апреля 2023 г. № 302 «О внесении изменений в Целевую модель развития региональных систем дополнительного образования детей, утвержденную приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 3 сентября 2019 г. № 467»;
-Приоритетным проектом «Доступное дополнительное образование для детей». Протокол от 30.11.2016 №11 Совета при Президенте Российской Федерации по стратегическому развитию и приоритетным проектам; 
-Письмом Министерства образования и науки РФ от 18.11.2015 г. №09-3242 «О направлении информации» (вместе с «Методическими рекомендациями по проектированию дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые программы)»;
- Постановлением Правительства Республики Башкортостан от 01.11.2022 г. № 690 «Об утверждении Концепции развития дополнительного образования детей в Республике Башкортостан»;
- Методическими рекомендациями по проектированию дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ (Уфа-2022 год);
- Уставом и локальными нормативными актами МБУ ДО ЦДТ «Созвездие».

Направленность программы: техническая
Программа направлена на создание условий для развития личности ребёнка, развития мотивации личности к познанию и творчеству. В процессе обучения у учащегося развивается образное мышление.  

Актуальность программы состоит в том, что она готовит детей к программно-технической деятельности и позволяет более уверенно чувствовать себя при работе с ПК. Персональный компьютер уже давно превратился в доступный инструмент работы с информацией, такой как карандаш, ручка или калькулятор. В наше время практически не осталось сфер деятельности, в которых не применялись бы компьютеры.
Современный человек должен уметь использовать имеющиеся в его распоряжении средства вычислительной техники, информационные ресурсы для автоматизации трудоемких операций, связанных с подготовкой документов, организацией документооборота.
Программой предусмотрено индивидуальное творчество обучающихся в наиболее интересном для них направлении. Программа предлагает выбор обучающимся разные виды деятельности при работе на ПК: работа в текстовом редакторе Word, в графическом редакторе Paint, в программе PowerPoint, развитие творческой активности детей.
Программа «Компьютерная грамотность» призвана дополнить знания школьников по информатике, причем она ориентирована в основном на практические умения, которым в школе уделяется недостаточно внимания. Данная программа позволяет детям приобрести устойчивые навыки работы на персональном компьютере, обеспечивает развитие внимания, памяти, мышления, познавательных интересов у обучающихся.

Отличительной особенностью программы является то, что данная программа дает учащимся понимание основ работы с компьютерными программами. Открывает возможности при минимальном количестве учебного времени не только изучить основные возможности работы, но и увидеть, как их можно использовать для решения разнообразных задач, максимально реализовав именно творческие способности.
Педагогическая целесообразность изучения дополнительной образовательной программы «Компьютерная грамотность» состоит в том, чтобы сформировать у подрастающего поколения новые компетенции, необходимые в обществе, использующем современные информационные технологии; позволит обеспечивать динамическое развитие личности ребенка, его нравственное становление; формировать целостное восприятие мира, людей и самого себя, развивать интеллектуальные и творческие способности ребенка в оптимальном возрасте.
Адресат программы: Программа рассчитана на обучение учащихся возрастом 7 – 14 лет.
Отличительной особенностью программы является то, что данная программа дает учащимся понимание основ работы с компьютерными программами. Открывает возможности при минимальном количестве учебного времени не только изучить основные возможности работы, но и увидеть, как их можно использовать для решения разнообразных задач, максимально реализовав именно творческие способности.

Объём программы и режим занятий:
Программа реализуется 2 года. 
Первый год обучения рассчитан на 1 год обучения - 114 часов (1 раз – 2 часа, 1 раз - 1 час). Перерыв между занятиями 10 минут.
 Возраст обучающихся 7-9 лет. Набор группы свободный. Оптимальное количество человек в группах 8 человек.
Второй год обучения рассчитан на 1 год обучения - 228 часов (3 раза в неделю по 2 часа). Перерыв между занятиями 10 минут.
 Возраст обучающихся 8-14 лет. Набор группы свободный. Оптимальное количество человек в группах 9 человек.
Сроки реализации программы
С 02 сентября 2024 года по 30 мая 2025 года.
Форма обучения: очная.
        Уровень программы: базовый. 
        Особенности организации образовательного процесса: формы реализации образовательной программы – традиционная.
[bookmark: _Hlk146650334]Организационные формы обучения: для более эффективной реализации программы «Компьютерная грамотность» предлагается использовать различные формы занятий. Прежде всего, это занятия в группах и подгруппах. Групповые занятия помогают освоить учащимся теоретический материал, формировать определенные умения и навыки. По подгруппам целесообразно проводить занятия по сложным темам, требующим многократного повторения и закрепления пройденного материала. По подгруппам проводятся занятия с учащимися, которые работают над собственным авторским проектом, коллективной работой. Педагогический процесс основывается на принципе индивидуального подхода к каждому ребенку. Задача индивидуального подхода – наиболее полное выявление персональных способов развития возможностей учащегося, формирование его личности. Индивидуальный подход помогает отстающему ребенку наиболее успешно усвоить материал и стимулирует его творческие способности. 
Формы проведения занятий:
Занятие - практическая работа, задание, упражнение (занятие освоения практических умений и навыков). 
Занятие – викторина, конкурс, смотр, выставка (занятие контроля и оценки, полученных детьми знаний, умений и навыков).
Занятие – беседа, диспут, игра (занятие решения воспитательных задач).
Во время занятий обязательно проводятся физкультурные минутки, гимнастика для глаз. Перерыв между занятиями 15 минут. Набор в группы свободный. Оптимальное количество человек в группах 6-8 человек.


Цель и задачи программы

Первый год обучения
1 и 2 группа
[bookmark: _Hlk146649459]Цель программы: способствовать развитию у детей творческих качеств личности через обучение начальным знаниям в области информатики, элементарным навыкам работы на компьютере.

Основными задачами программы являются: 
Обучающие:
- научить свободному владению компьютером на начальном этапе.
- научить применять творческие способности и навыки при работе на компьютере.
- обучить технике безопасности при работе за компьютером.
- обучить терминологии, понятиям, и приёмам управление компьютером.
- сформировать элементарные знания, умения и навыки работы с мышью, пользования с клавиатурой;
Развивающие:
- развить стремление к постоянному совершенствованию.
- развить мыслительный процесс и познавательный интерес.
- развить абстрактное и логическое мышление.
- развить память, внимание и наблюдательность;
-обучить анализировать достижения, ставить и формулировать для себя новые задачи.
Воспитательные:
-воспитание информационной культуры;
-воспитание самостоятельности, организованности, аккуратности;
-воспитание культуры общения со сверстниками и педагогом, ведения диалога

Учебный план
	
№
	
Название раздела, тема
	Количество часов
	Формы аттестации/
контроля

	
	
	Теория
	Практика
	Всего
	

	1. 
	Введение. Инструктаж по технике безопасности.
	1
	-
	1
	Беседа, опрос

	2. 
	Знакомство с компьютером. Основные устройства компьютера.
	6
	3
	9
	Опрос, беседа

	3. 
	В мире информации
	6
	8
	14
	Тест,
беседа

	4. 
	Устройство ввода «Мышь»
	7
	20
	27
	Игра, наблюдение

	5. 
	Устройство ввода «Клавиатура»
	5
	14
	19
	Игра, наблюдение

	6. 
	Технологии
	4
	11
	15
	Опрос, наблюдение

	7. 
	Графический редактор Paint
	7
	22
	29
	Беседа, наблюдение, опрос, творческая работа

	
	Итого:
	36
	78
	114
	





Содержание учебного плана
1. Введение. (1 час - теория)
Вводные занятия. Правила поведения в компьютерном классе.
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук, телевизор, компьютерные колонки.
2. Знакомство с компьютером. Основные устройства компьютера. (9 часов: 6 - теория, 3 - практика)  
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук, телевизор, компьютерные колонки.
[bookmark: _Hlk147302416]Теория: Когда появился компьютер? Какие бывают компьютеры? Применение компьютера Технология и безопасность работы. Рабочее пространство. Осанка.
Практика: Основные устройства компьютера и их назначение. Компьютерные программы.
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук, телевизор, компьютерные колонки.
3. В мире информации.  (14 часов: 6 - теория, 8 - практика)
Теория: Человек и информация. Какая бывает информация? Источники информации. Способы представления и передачи информации. 
Практика: Элементы логики - суждение: истинное и ложное. Элементы логики - сопоставление. Множество и его элементы. Последовательность событий. Кодировка. Отрицание. Симметрия. Тест «источники и виды информации».
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук, телевизор, компьютерные колонки.
4. Устройство ввода «Мышь» (27 часов: 7 – теория, 20 - практика)
Теория: Мышь и ее назначение. Анимация «Вспомогательная кнопка мыши». Анимация «Назначение кнопок мыши». Анимация «Операция перетаскивания». Анимация «Рисование». Анимация «Мышь помогает играть». Анимация «Двойной клик». Анимация «Элементы интерфейса». Анимация «Колесо мыши». 
Практика: Упражнение «Движение мышью». Игра «Спасение мяча». Игра «Раскраска». Игра «Уборка комнаты». Игра «Раскраска с помощью контекстного меню». Игра «Пазл». Игра «Эволюция». Игра «Освобождение колобка». Игра «Нарисуй так же». Тренажер «Ловим пузырьки». Тренажер «Двойной клик».  Тренажер «Охота за жемчугом». Тренажер «Внешний вид». Игра «Подъемный кран». Тренажер «Ныряльщик». 
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук, телевизор, компьютерные колонки.
5. Устройство ввода «Клавиатура» (19 часов: 5 – теория, 14 - практика)
Теория: Анимация «Группы клавиш и их назначение». Анимация «Алфавитно-цифровые клавиши. Положение рук». Анимация «Функциональные клавиши». Анимация «Вспомогательные клавиши Windows». Анимация «Дополнительная цифровая клавиатура».
Практика: Тренажер «Тренировка набора символов». Тренажер «Набор символов обеими руками». Упражнение «Вставь пропущенные слова». Упражнение «Отдели предложения». Упражнение «Классификация животных». «Клавиатурный тренажер».
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук, телевизор, компьютерные колонки.
6. Технологии (15 часов: 4 – теория, 11 - практика)
Теория: Анимация «Приемы выделения со вспомогательными клавишами «Ctrl» и «Shift». Анимация «Комбинации клавиш для копирования и перемещения». Анимация «Приемы работы с текстом». Анимация «Изображения на компьютере». Анимация «Представление звука в компьютере». Анимация «Программа «Проводник». Анимация «Файлы и папки». Практика: Упражнение «Выделение предметов по общим признакам».  Игра «Раздели поровну». Упражнение «Диктант». Упражнение «Манипуляции с файлами». Игра «Поиск фразы в тексте». 
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук, телевизор, компьютерные колонки.
7. Графический редактор Paint. (29 час: 7 – теория, 22 - практика)
Теория: Понятие компьютерной графики, первое знакомство с графическим редактором Paint. Вход и выход из программы. Закрепить понятия Пуск, Стандартные, программа Paint.   Панель инструментов, палитра цветов. 
Практика: Инструменты Кисть, Карандаш, Распылитель, Ластик. Рисунок «Солнышко». Инструмент Кривая, Эллипс. Рисунок «Пчелка».  Рисунок «Гусеница». Инструменты Заливка, Палитра, Круг. Рисунок «Смайл». Инструменты Круг, Овал. Рисунок «Цветы». Овал, Линия. Рисунок «Цыпленок». Инструмент Треугольник. Рисунок «Елочка». Рисунок «Мышка». Инструмент Прямоугольник, Многоугольник. Рисунок «Домик». Инструмент Заливка. Рисунок «Небо». Симметрия. Симметричные фигуры. Копирование с помощью клавиши Ctrl. Рисунок «Бабочка». Изменение размеров. Рисунок «Цветы на поляне». Инструмент Надпись. Рисунок «Открытка маме». Рисование на свободную тему. Промежуточная аттестация. Практическая работа «Рисование в Paint». Индивидуальная (групповая) творческая работа над созданием компьютерного рисунка.
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук, телевизор, компьютерные колонки.

Планируемые результаты
Личностные результаты:
-будут понимать роль информационных процессов в современном мире;
-будут владеть первичными навыками анализа и критичной оценки получаемой информации;
-будут проявлять ответственное отношение к информации с учетом правовых и этических аспектов ее распространения.
Предметные результаты:
-будут уверенно вводить текст с помощью клавиатуры;
-будут уметь создавать и редактировать графические объекты;
-будут уметь обрабатывать графическую и текстовую информацию;
-будут уметь соблюдать правила техники безопасности;
-будут уметь использовать информационные технологии, готовые программные средства.
Метапредметные результаты:
-будут уметь самостоятельно осуществлять поиск необходимой информации для выполнения учебных заданий в справочниках, словарях, таблицах, помещенных в учебных пособиях.
-будут уметь ориентироваться в рисунках, схемах, таблицах, представленных в учебных пособиях.
-будут уметь определять понятия, создавать обобщения, устанавливать аналогии, классифицировать, самостоятельно выбирать основания и критерии для классификации.



Второй год обучения
3 и 4 группа
Цель программы: Формирование базовых знаний работы на компьютере и обучение эффективному использованию компьютерной техники в учебной и практической деятельности.
Основными задачами программы являются: 
Обучающие:
- сформировать представления об информации, ее свойствах и способах работы с ней;
- сформировать представление о компьютере, его назначении и сферах его применения;
-сформировать практические умения и навыки работы на ПК;
- освоить приемы работы в программах: Paint, Word, PowerPoint
Развивающие:
- развить творческие и интеллектуальные способности учащихся, используя знания компьютерных технологий;
- развитие критического, алгоритмического и логического мышления;
- развитие внимания, памяти и наблюдательности;
Воспитательные:
- воспитание информационной культуры;
- воспитание самостоятельности, организованности, аккуратности;
- воспитание культуры общения, ведения диалога, работы в команде.

Содержание программы
Учебный план
	
№
	
Наименование
раздела, темы
	Количество часов
	
Формы
Аттестации /контроля

	
	
	Теория
	Практика
	Всего
	

	1. 
	Введение. Инструктаж по технике безопасности
	2
	-
	2
	Беседа

	2. 
	Устройство компьютера
	6
	6
	12
	Беседа,
игра, наблюдение

	3. 
	Информация и информационные процессы
	4
	2
	6
	Беседа,
опрос

	4. 
	Основы работы с операционными системами
	8
	18
	26
	Беседа, наблюдение, опрос, практическая работа

	5. 
	Текстовый редактор Microsoft
Office Word
	14
	38
	52
	Беседа, наблюдение, опрос, творческая работа, практическая работа, тест

	6. 
	Программа для создания презентаций Power Point
	14
	30
	44
	Беседа, наблюдение,  творческая работа, практическая работа, показ работ

	7. 
	Электронные таблицы Microsoft Office Excel
	6
	26
	32
	Беседа, наблюдение, опрос, практическая работа

	8. 
	Видеоредактор Microsoft Movie Maker
	16
	38
	54
	Беседа, наблюдение, опрос, творческая работа, практическая работа, тест

	
	Итого:
	70
	158
	228
	




Содержание учебного плана
1. Введение. (2 часа - теория)
Вводное занятия. Инструктаж по технике безопасности. Правила поведения в компьютерном классе.
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук для педагога, телевизор, компьютерные колонки.
2. Устройство компьютера. (12 часов: 6 - теория, 6 - практика)  
Теория: Роль компьютера в жизни человека. Основные устройства компьютера. Компьютерная мышь. Клавиатура. 
Практика: Основная постановка пальцев. Набор чисел, букв и знаков препинания. Клавиши управления курсором.
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук для педагога, телевизор, компьютерные колонки.
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук для педагога, телевизор, компьютерные колонки.
3. Информация и информационные процессы. (6 часов: 4 – теория, 2 - практика)
Теория: что такое информация? Источники и виды информации. Поиск информации в различных видах источников. Способы получения и передачи информации.
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук для педагога, телевизор, компьютерные колонки.
4. Основы работы с операционными системами. (26 часов: 8 – теория, 18 – практика)
Теория: Примеры операционных систем. Система Microsoft Windows. Версии Windows. Главное меню, Панель задач. Рабочий стол. Структура окна, управление окном. Заголовок окна, меню. Свойства файлов и папок. Текстовый редактор Блокнот. 
Практика: Панель инструментов, строка состояния. Сворачивание, восстановление и закрытие окон. Что такое файл и папка? Имена файлов. Создание файлов и папок. Копирование файлов и папок. Удаление файлов и папок. Восстановление удалённых в корзину папок и файлов. Поиск файлов и папок. Что такое архивы и зачем они нужны? Создание архива. Извлечение из архива. Вирусы. Антивирусные программы. Папка «Мой компьютер». Панель задач. Стандартные программы Windows. Текстовый редактор Блокнот и WordPad. Создание и сохранение текстового документа. Удаление, копирование и вставка текста. Вычисления в программе Калькулятор. Проигрыватель. Что такое архивы и зачем они нужны? Создание архива. Извлечение из архива. Вирусы. Антивирусные программы.
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук для педагога, телевизор, компьютерные колонки.
5. Текстовый редактор Microsoft Office Word, (52 часов: 14 – теория, 38 – практика)
Теория: Знакомство с текстовым редактором Word. Меню. Запуск и завершение программы Word. Структура окна редактора. Создание документа. Основные объекты редактора (символ, слово, строка, предложение, абзац). Параметры страниц. Панель инструментов. Работа с таблицами. 
Практика: Ввод текста. Практ. Работа «Приглашение».  Выделение текстовых фрагментов. Операции с текстом. Практическая работа «Объявление». Панель инструментов. Форматирование. Шрифт. Практическая работа «Заявление». Выравнивание текста. Выделение текстовых фрагментов. Практическая работа «Визитная карточка». Копирование, вырезание, вставка текста. Практ. Работа «Письмо». Работа с документами. Перемещение по документу. Проверка правописания. Оформление границ и заливки. Панель форматирования. 
Работа со шрифтом. Работа с абзацем. Работа со списками. Типы списков. Выбор маркеров. Практ. работа «Список класса». Работа с колонками. Разбивка текста на колонки. Практ. работа «Интервью». Вставка нумерации страниц. Практическая работа. Создание таблиц. Добавлением элементов таблицы. Удаление элементов таблицы. Изменение параметров столбцов и строк. Разделение и объединение ячеек. Средства автоформатирования. Варианты поворота текста. Практ. работа «Расписание уроков». Вставка автофигур и объектов WordArt. Печать документов. Практ. работа «Создание комбинированного документа». Автофигуры. Вставка символов. Практическая работа «Автосервис». Функции кнопок панели. Вставка рисунка. Настройка изображения. Практ. работа «Круговорот воды в природе». Создание кроссвордов. Промежуточная аттестация. Тест.
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук для педагога, телевизор, компьютерные колонки.
6. Создание презентаций в Power Point. (44 часов: 14 – теория, 30 - практика)
Теория: Назначение программы Microsoft Office PowerPoint. Открытие и сохранение презентации. Назначение панели инструментов. Настройка показа слайдов. Вставка объектов. Анимация. Эффекты.
Практика: Назначение программы Microsoft Office PowerPoint. Открытие и сохранение презентации. Работа в обычном режиме: создание нового слайда, перемещение по слайдам презентации. Создание презентаций с помощью шаблонов, мастера автосодержания. Назначение панели инструментов. Форматирование шрифта. Рисование и вставка графики. Практ. работа «Новогодняя открытка». Дизайн (цвет, шрифт, эффект). Практ. работа «Елка». Выбор цвета, типа линий, смена цвета и заливка. Создание фона. Основные объекты. Перемещение объекта. Практ. работа «Рыбки». Оформление слайдов. Практ. работа «Мой класс». Добавление и изменение текстовых объектов. Работа с автофигурами. Вставка объектов (рисунок, фотография). Практ. работа «Галерея автомобилей». Практическая работа «Загадки на тему «Персональный компьютер»». Вставка объектов (диаграмма, таблица). Практическая работа. Анимация. Настройка анимации. Эффекты. Практ. работа «Часы». Практ. работа «Светофор». Творческая работа «Подводный мир». Творческая работа «Животные в лесу». Вставка видео и звуковых файлов в презентацию. Практ. работа «Зоопарк». Демонстрация. Настройка времени. Настройка показа слайдов. Практ. работа «Открытка с Днем защитника Отечества». Подготовка и представление презентаций на выбранную тему. Сбор материала. Подготовка и представление презентаций на выбранную тему. Показ презентаций.
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук для педагога, телевизор, компьютерные колонки.
7. Электронные таблицы Microsoft Office Excel.  (32 часа: 6 – теория, 26 - практика)
Теория: Назначение, основные функции Microsoft Office Excel. Запуск, сохранение, завершение, создание.   Основные манипуляции с таблицами: копирование, перемещение, выделение фрагментов, очистка, отмена, повторение, вставка, удаление
Практика: Ячейка электронной таблицы и ее свойства. Ввод данных, изменение шрифта. Выделение ячеек. Объединение ячеек. Диапазон. Автозаполнение. Столбцы и строки. Листы и книги. Вставка строк, столбцов, ячеек, заполнение данными. Оформление и печать электронных таблиц. Форматирование текста в ячейках, объединение ячеек. Практическая работа «Простейшая таблица». Расчетные операции в EXCEL. Практическая работа «Расчетные операции в EXCEL» Графическое представление информации в MS EXCEL. Построение гистограмм и графиков. Вставка текста. Форматирование текста на диаграмме. Практическая работа «Задание EXCEL». Промежуточная аттестация.
Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук для педагога, телевизор, компьютерные колонки.
8. Редактор Microsoft Movie Maker, (54 часов: 16 – теория, 38 - практика)
Теория: Назначение и работа редактора Microsoft Movie Maker. Запись фильма. Монтаж клипа. Завершение создания фильма. Сохранение и отправка фильмов.
Практика: Программа Windows Movie Maker как инструмент создания и редактирования видео. Алгоритм работы с программой и создания видеофильма. Панель операций с фильмами. Раскадровка и шкала времени. Отображение шкалы времени. Запись с видеоустройства. Импорт видео. Импорт изображений. Монтаж фильма. Добавление видеоэффектов и видео переходов. Создание названий и титров на клип. Звуковая дорожка. Импорт звука или музыки. Обрезка клипов. Сборники. Дополнительные параметры.  Сохранение на компьютере. Запись на компакт-диск. Отправка по электронной почте. Работа над созданием индивидуальных творческих проектов.





Перечень оборудования, приборов и необходимых технических средств: компьютерные столы для учеников, персональные компьютеры для учащихся, ноутбук для педагога, телевизор, компьютерные колонки.
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Планируемые результаты
Личностные результаты:
-будут понимать роль информационных процессов в современном мире;
-будут владеть первичными навыками анализа и критичной оценки получаемой информации;
-будут проявлять ответственное отношение к информации с учетом правовых и этических аспектов ее распространения;
Предметные результаты:
-будут иметь базовые знания о персональном компьютере и навыки свободного ориентирования в графической среде;
-будут уметь соблюдать правила техники безопасности;
-будут уметь использовать информационные технологии, готовые программные средства;
Метапредметные результаты:
-будут уметь самостоятельно осуществлять поиск необходимой информации для выполнения учебных заданий в справочниках, словарях, таблицах, помещенных в учебных пособиях.
-будут уметь ориентироваться в рисунках, схемах, таблицах, представленных в учебных пособиях.
-будут уметь определять понятия, создавать обобщения, устанавливать аналогии, классифицировать, самостоятельно выбирать основания и критерии для классификации.


Комплекс организационно-педагогических условий

Календарный учебный график на 2024-2025 учебный год
	Период
	Кол-во недель
	Кол-во часов
	Период 
	Кол-во недель
	Кол-во часов
	Кол-во занятий в неделю, продолжительность одного занятия (мин)

	1 год обучения
1 группа
04.09.-27.12.
	17
	51

	10.01.-29.05.
	21
	63

	1 раз в неделю 2 часа
1 раз в неделю 1 час

	1 год обучения
2 группа
04.09.-27.12.
	17
	51

	10.01.-29.05.
	21
	63

	1 раз в неделю 1 час
1 раз в неделю 2 часа

	2 год обучения
3 группа
02.09.-28.12.
	17
	102
	09.01.- 30.05.
	21
	126
	3 раза в неделю
по 2 часа


	2 год обучения
4 группа
02.09.-28.12.
	17
	102
	09.01.- 30.05.
	21
	126
	3 раза в неделю
по 2 часа


	Сроки организации
промежуточной аттестации
	Форма
Контроля

	Первый год обучения

	27.12.2024
(по итогам освоения отдельной части программного материала)
Приложение № 1
	29.05.2025
(по итогам завершения всего обучения)
Приложение № 2
	Тест
Практическая работа

	Второй год обучения

	23.12.2024
(по итогам освоения отдельной части программного материала)
Приложение № 1
	30.05.2025
(по итогам завершения всего обучения)
Приложение № 2
	Тест
Презентация творческих работ


        *Примечание. В случае перехода образовательного учреждения на дистанционное обучение продолжительность занятия составляет 30 минут.


Методические материалы
Данная программа в каждом модуле содержит теоретическую и практическую части. 
Теоретическая часть осуществляется через применение объяснительно-иллюстративных методов обучения (рассказ; беседа; экскурсия; работа с литературой; просмотр фильмов и презентаций; демонстрация опыта и др.). Основное назначение методов - организация усвоения информации ребёнком путём сообщения ему учебного материала и обеспечение его успешного восприятия. Объяснительно-иллюстративные методы - одни из наиболее экономных способов передачи ребёнку обобщенного и систематизированного опыта человечества. 
 Практическая часть включает в себя следующие методы обучения: Репродуктивные (практические упражнения и задания; алгоритмы; программирование). Основное назначение методов – формирование навыков и умений использования и применения полученных знаний. Суть методов состоит в повторении (многократном) способа деятельности по заданию педагога. Деятельность педагога заключается в разработке и сообщении образца, а деятельность учащегося – в выполнении действий по образцу. 
Практическая часть предусматривает разработку эскизов, моделей, конструкций, схем, подбор материалов и изготовление всевозможных сувениров. Для более успешного закрепления полученных знаний разработаны и организованы наглядно-методические материалы по каждому году обучения. 
Таким образом, комплексное использование методов обучения повышает надёжность усвоения информации, делает учебный процесс более эффективным. 

Воспитательная работа
Актуальность программы
С 1 сентября 2020 года вступил в силу Федеральный закон от 31 июля 2020 года № 304-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» по вопросам воспитания обучающихся».
Адресат программы
Программа воспитания предназначена для всех групп учащихся, а также их родителей (законных представителей) детского объединения «Компьютерное дело» в возрасте 7-14 лет. 
Данная программа воспитания рассчитана на 2 года. 
Воспитательная работа, направленная на сплочение детей в  единый дружный коллектив, создание благоприятной атмосферы доброжелательности и сотрудничества, на воспитание у них чувства уважения и справедливости к окружающему миру и людям. 
Влиять на формирование и развитие детского коллектива в объединении педагог может через:
 - создание доброжелательной и комфортной атмосферы, в которой каждый ребенок мог бы ощутить себя необходимым и значимым;
 - создание «ситуации успеха» для каждого члена детского объединения, чтобы научить маленького человека самоутверждаться в среде сверстников социально адекватным способом;
 - использование различных форм массовой воспитательной работы, в которых каждый воспитанник мог бы приобрести ценный социальный опыт, пробуя себя в разных ролях.
Цель воспитания – создание условий для формирования социально-активной, творческой, нравственно и физически здоровой личности, способной на сознательный выбор жизненной позиции, а также к духовному и физическому самосовершенствованию, саморазвитию в социуме.
Данная цель ориентирована на обеспечение положительной динамики личностного развития учащихся, выражающейся в освоении социально значимых знаний и норм и приобретении опыта социального взаимодействия; формировании опыта самоопределения (личного или профессионального) в различных сферах жизни; формировании современных компетентностей и грамотностей, соответствующих стратегиям социально-экономического развития РФ, актуальным вызовам будущего.
Задачи воспитания:
- способствовать развитию личности учащегося, с позитивным отношением к себе, способного вырабатывать и реализовывать собственный взгляд на мир, развитие его субъективной позиции;
- развивать систему отношений в коллективе через разнообразные формы активной социальной деятельности;
- способствовать умению самостоятельно оценивать происходящее и использовать накапливаемый опыт в целях самосовершенствования и самореализации в процессе жизнедеятельности;
- формировать и пропагандировать здоровый образ жизни. 
Содержание деятельности воспитательного процесса
Воспитательная составляющая дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы «Компьютерная грамотность»: формирование мотивации поисковых технических решений, необходимых для развития науки и производства.
Специфическими воспитательными задачами, реализуемыми в данных программах, являются воспитание чувства гордости за отечественные технические достижения; воспитание технической творческой активности; формирование у детей образного технического мышления, умения выражать собственный замысел через рисунок, набросок или чертеж; развитие у детей любознательности и интереса к различным техническим устройствам и объектам, стремления понимать их, разбираться в их конструкции и работе, желания создавать модели и макеты данных объектов; воспитание у детей взаимопонимания, доброжелательности и желания доставлять своим техническим творчеством радость людям; воспитание у детей усидчивости, терпения и трудолюбия; формирование умения рационально распределять собственное время, составлять план работы и адекватно анализировать результаты собственной деятельности.
Планируемые результаты реализации программы воспитания
- активно включаться в общение и взаимодействие со сверстниками на принципах уважения и доброжелательности, взаимопомощи и сопереживания;
- проявлять положительные качества личности и управлять своими эмоциями в различных (нестандартных) ситуациях и условиях;
- проявлять дисциплинированность, трудолюбие и упорство в достижении поставленных целей;
- оказывать помощь членам коллектива, находить с ними общий язык и общие интересы.
План воспитательной работы
	№
	Сроки
	Наименование мероприятия
	Форма

	1
	Сентябрь
	
«Будь осторожен, пешеход!» 



«День национального костюма»


«#ВместеЯрче!»
	Мероприятие
в рамках проведения Единого дня правил дорожного движения

Республиканская акция

Конкурс творческих, проектных
и исследовательских работ учащихся

	3
	Октябрь
	 «Юные пожарные»


«Ода родному Башкортостану»


 «С любовью к нашим учителям!»
	Мероприятие по пожарной безопасности

Интеллектуально-познавательная игра

Конкурс творческих работ

	3
	Ноябрь
	«Под небом единым...»


«Микробы или здорово быть здоровым!»

«Я выбираю спорт!»
	Слайд-экскурс ко Дню народного единства

Видеопоказ


Конкурс фотографий

	4
	Декабрь
	«День Конституции»

«Зимней сказочной порой...»


«Волшебный калейдоскоп»
	0. Беседа

Новогоднее представление

Конкурс детских поделок

	5
	Январь
	«Профкалейдоскоп» 

«Профессии вокруг»
	Игра

Конкурс рисунков

	6
	Февраль
	  «Будь героем!»
	Мероприятие к 23 февраля

	7
	Март
	   «Весна. Девчонки. Позитив» 

«Только смелым покоряется огонь!»
	Мероприятие к 8 марта

Конкурс творческих работ

	8
	Апрель
	  «Колесо знаний!»


«Мастерами славится Башкортостан»

	Познавательно-игровая программа

Конкурс на лучшее изделие
художественного творчества

	9
	Май
	«Победа в сердце каждого жива»

«Звездное сияние»
	Конкурс рисунков

Итоговое
мероприятие




Условия реализации программы
Материально-техническое обеспечение:
Учебное помещение (класс), соответствует санитарно-гигиеническим требованиям по площади и уровню освещения, температурному режиму, в кабинете имеются инструкции по охране труда, правила поведения на занятиях, инструкция по противопожарной безопасности. 

Средства обучения: для реализации данной программы используется компьютерный класс на 8 рабочих мест, оснащенный вычислительной техникой. 
Ноутбук преподавателя            -    1
Персональные компьютеры     -    8 
МФУ                                           -    1
Проектор                                    -    1
Экран                                          -    1
Компьютерные колонки           -    7

Информационное обеспечение
- USB накопители с мульмедиа информацией
- Компьютерная программа «Мир информатики».
- Графический редактор Microsoft Paint
- Текстовый редактор Microsoft WORD
- Программа Microsoft PowerPoint
- Электронная таблица Microsoft Excel.

Форма аттестации/контроля и оценочные материалы
Для отслеживания результативности образовательной деятельности по программе проводятся: текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация.
Текущий контроль успеваемости осуществляется в течение учебного года для  определения уровня  освоения учащимися учебного материала по разделам  и темам дополнительной общеобразовательной программы и  выявления уровня  развития способностей и личностных качеств учащихся и их соответствия прогнозируемым результатам освоения дополнительных общеобразовательных  программ. Текущий контроль успеваемости проводится в форме беседы, просмотра презентаций, творческой работы, тестирования, опроса, игры.
 Периодичность проведения промежуточной аттестации.
Для учащихся, промежуточная аттестации проводится 2 раза:
1) по итогам освоения отдельной части программного материала;
2) по итогам завершения обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе «Компьютерная грамотность». 
Промежуточная аттестация учащихся проводится в следующих формах: тестирование, практическая работа. 
Непрохождение учащимися промежуточной аттестации не является препятствием для продолжения освоения дополнительной общеобразовательной программы.

Методические материалы
Данная программа в каждом модуле содержит теоретическую и практическую части. 
Теоретическая часть осуществляется через применение объяснительно-иллюстративных методов обучения (рассказ; беседа; экскурсия; работа с литературой; просмотр фильмов и презентаций; демонстрация опыта и др.). Основное назначение методов - организация усвоения информации ребёнком путём сообщения ему учебного материала и обеспечение его успешного восприятия. Объяснительно-иллюстративные методы - одни из наиболее экономных способов передачи ребёнку обобщенного и систематизированного опыта человечества. 
 Практическая часть включает в себя следующие методы обучения: Репродуктивные (практические упражнения и задания; алгоритмы; программирование). Основное назначение методов – формирование навыков и умений использования и применения полученных знаний. Суть методов состоит в повторении (многократном) способа деятельности по заданию педагога. Деятельность педагога заключается в разработке и сообщении образца, а деятельность учащегося – в выполнении действий по образцу. 
Практическая часть предусматривает разработку эскизов, моделей, конструкций, схем, подбор материалов и изготовление всевозможных сувениров. Для более успешного закрепления полученных знаний разработаны и организованы наглядно-методические материалы по каждому году обучения. 
Таким образом, комплексное использование методов обучения повышает надёжность усвоения информации, делает учебный процесс более эффективным. 

Оценочные материалы
Приложение 1 
Приложение 2 
Приложение 3

Список литературы

Литература для педагога:
1. Григорьев Д. В., Степанов П. В. Внеурочная деятельность школьников. Методический конструктор. Пособие для учителя. – М.: Просвещение, 2010 г.;
2. Матвеева Н. В., Челак Е. Н. Информатика: учебники для 2-4 классов/М.: Бином. Лаборатория знаний, 2013.
3. Программы для общеобразовательных учреждений: Информатика, 2-11 классы. -2-е изд. – М.: БИНОМ, Лаборатория знаний, 2012.
4. «Информатика. Основы компьютерной грамоты. Начальный курс» под ред. Н.В. Макаровой, Питер, 2011.
5. Методическое пособие по информатике для учителей 2-4 классов общеобразовательных школ. С.Н.Тур, Т.П. Бокучава. – СПб.: БХВ – Петербург, 2014.
6. Симонович С.В., Евсеев Г.А., Алексеев А.Г., Windows: Лаборатория мастера: Практическое руководство по эффективным приемам работы с компьютером. –М.: АСТ-ПРЕСС: Инфорком -Пресс, 2011.

Литература для учащихся:
1.Матвеева Н. В., Челак Е. Н. Информатика: учебник для 3 класса в 2 ч. Ч. 1, Ч. 2. - М.: Бином. Лаборатория знаний, 2013.
2.  Симонович С.В. Компьютер для детей: Моя первая информатика.   – М.: АСТ-ПРЕСС, 2010. - 88с.
3.  Симонович С.В., Евсеев Г.А. Занимательный компьютер: Книга для детей, учителей и родителей.  – М.: АСТ-ПРЕСС, Инфорком-Пресс, 2012. – 368 с. – (Занимательные уроки).
4.  Босова А.Ю., Босова Л.Л., Коломенская Ю.Г. Занимательные задачи по информатике. - М.: Бином. Лаборатория знаний, 2017.

Интернет-ресурсы
1.ЭОР Единой коллекции к учебнику Н.В. Матвеевой и др. «Информатика», 1-4 классы http://school-collection.edu.ru 
2. ЭОР Единой коллекции «Виртуальные лаборатории»
(http://school-collection.edu.ru/catalog/rubr/473cf27f-18e7-469d-a53e-
08d72f0ec961/?interface=pupil&class[]=45&subject[]=19)
3. http://metodist.lbz.ru/authors/informatika/3/ppt8kl.php
4. http://binom.cm.ru/  
5. https://infourok.ru 


ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Название объединения 	«Компьютерное дело»
Ф.И.О. Педагога ДО 	Ефремова Розалия Разифовна
Вид деятельности 	 промежуточная аттестация
Форма аттестации            тест

Тест на тему «Как человек получает информацию»

1. Информация — это ...
-знания, получаемые нами в школе, на работе, сведения из книг
-только данные, которые можно хранить в базе данных
-только знания, которые можно хранить на жестком диске компьютера
2. Первичную информацию об окружающем мире мы получаем через ...
-головной мозг
-компьютер
-органы зрения, слуха, вкуса и т.д.
3. С помощью чего мы получаем больше всего информации?
-С помощью слуха
-С помощью зрения
-С помощью нервной системы
4. К чему привела потребность человека выразить имеющуюся информацию?
-К появлению слуха
-К появлению зрения
-К появлению речи
5. Что старается в первую очередь сделать человек с важной для него информацией?
-Запомнить
-Сохранить на компьютере
-Записать на листок
6. Что люди делают с информацией?
-Обрабатывают
-Сохраняют
-Запоминают
-Все ответы верны
7. Информация — это сведения ...
-о компьютере
-о людях
-об окружающем нас мире
8. Какого вида информации по форме представления не существует?
-Числовая
-Текстовая
-Окулярная
9. Человек постоянно совершает действия, связанные с ...
-с передачей и хранением информации
-с удалением и стиранием из памяти информации
-с записью полученной информации
10. С помощью чего человек получает осязательную информацию?
-С помощью глаз
-С помощью рук
-С помощью кожи



ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Название объединения 	«Компьютерное дело»
Ф.И.О. Педагога ДО 	Ефремова Розалия Разифовна 
Вид деятельности 	 промежуточная аттестация
Форма аттестации            Практическая работа 

Практическое задание для определения умений и навыков рисования в графическом редакторе Paint.

Критерии и показатели оценки выполненной работы:
1. Умение работать в графическом редакторе Paint оценивается по признакам:
1. самостоятельность при выполнении задания (1 балл),
2. ориентация в интерфейсе графического редактора (1 балл), 
3. ориентация в инструментах графического редактора (1 балл),
4. использование разных инструментов редактора (1 балл),
5. использование множества цветов в рисунке (1 балл).
2. Умение работать с мышью оценивается по следующим признакам:
1. знает и соблюдает правила безопасной работы за компьютером (1 балл),
2. правильное положение мыши в руке при работе (1 балл),
3. непрерывное проведение мышью при обводке рисунка или при рисовании (1 балл),
4. аккуратность и точность выведения всех линий (1 балл),
5. выполнение рисунка до конца (1 балл).


Оценочный лист

Результаты контроля

	№ п\п
	Показатели.
	Результаты.

	1
	Задание выполнили полностью
	______чел. (_______ %)

	2
	Задание выполнено с 1-2 ошибками
	______ чел. (______ _%)

	3
	Задание выполнено с 3-4 ошибками
	______ чел. (_______ %)

	4
	Задание выполнено с 5 и более ошибками
	______ чел. (_______ %)

	
	Средний результат:
	________%




ПРИЛОЖЕНИЕ 3

Название объединения 	«Компьютерное дело»
Ф.И.О. Педагог ДО 	Ефремова Розалия Разифовна 
Вид деятельности 	 промежуточная аттестация
Форма аттестации             Практическая работа 

Практическое задание для определения умений и навыков работы в редакторе Microsoft Movie Maker.

Критерии и показатели оценки выполненной работы:
Умение работать в Microsoft Movie Maker оценивается по признакам:
1. самостоятельность при выполнении задания (1 балл),
2. ориентация в интерфейсе и в инструментах редактора (1 балл), 
3. использование эффектов и переходов (1 балл),
4. добавление заголовков и титров (1 балл),
5. наложение звуковой дорожки (1 балл),
6. творческий подход (5 баллов).



Оценочный лист

Результаты контроля

	№ п\п
	Показатели.
	Результаты.

	1
	Задание выполнили на 10-8 баллов
	______чел. (_______ %)

	2
	Задание выполнено на 7-5 баллов
	______ чел. (______ _%)

	3
	Задание выполнено на менее 5 баллов
	______ чел. (_______ %)

	
	Средний результат:
	________%
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